
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                   
 ความเห็นผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

............................................................................................................ 
 เห็นชอบและอนุมัตติามเสนอ     ไมเห็นชอบ 

 
 

............................................................. 
(............................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 

 

นายดิเรก  เรืองเกษม 
พนักงานราชการ 

ตําแหนงพนักงานบริหารทั่วไป (ดานพสัดุ) 

นายอภัย  สุดจิตร 
ครูชํานาญการ วิทยาลัยเทคนิคลพบุร ี

ทําหนาที่ หัวหนางานพัสด ุ

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอาํนวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุร ีรักษาราชการแทน 

 ผูอาํนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2                                                                                                                             

รายงานขอซ้ือ/ขอจาง 

สวนราชการ  งานพสัดุ กลุมบริหารการเงนิการคลังและสินทรัพย                           ..   

ที ่   พด.             /              .               วันท่ี                                               .               

เร่ือง    รายงานขอซื้อขอจาง 

เรียน    ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2 

            ดวย สํานัก/กลุมงาน/งาน/สาขาวชิา                                                            .สังกัด สถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2  

มีความประสงคจะขอ (   ) จัดซื้อวัสดุ  (   ) จัดซื้อครุภณัฑ  (   ) จัดจาง   (   )  อื่นๆ                                                                                    .

ตามบันทึกเสนอความตองการ ที ่                   ลงวนัที่                                  เพ่ือใชเปน (  ) อุปกรณการสอน  (  ) วัสดุฝก  (  ) งานปรับปรุง  

(  ) งานซอมแกไขเปลี่ยนของเดิมที่ชํารุด  (  ) งานพัฒนา  (  ) งานเรงดวน  (  ) งานการคา  (    )  ใชในสํานักงาน  (  ) อื่นๆ                              . 

รายละเอียดพสัดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง ดังรายการแนบทาย จํานวน                        .รายการ     รวมปนเงนิ                                     บาท   

กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุหรืองานที่แลวเสรจ็ (วันที่)                                        .   
 

                    (ลงช่ือ)ง                                  เจาหนาที่                (ลงชื่อ)ง                                  หัวหนาเจาหนาที ่

                            (                                   )                                          (                                   )                                                                                     
 

1. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพัฒนา    
   ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 
   ใชเงิน (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อื่นๆ               . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงิน) 
 

2.  ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                     . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 
 

3.  ความเห็นหัวหนางานการเงิน 

                                                                                    .

จายเงินโดยวิธี    เงินสด    อื่นๆ                                      . 

 

(ลงชื่อ)                                หัวหนางานการเงิน 

         (นางพัชรา  จงณรงคชัย)             /                /              .    
 

4. ความเห็นหัวหนางานบัญชี   

                                                                                    .            

ความเห็น      พอจาย    ไมพอจาย 

 

(ลงชื่อ)                                   หัวหนางานบัญชี 

          (นางพรรณี  อังยุรีกุล)             /                 / 

5. ความเห็นหัวหนางานพัสดุ 

                                                                                           . 

ไดพิจารณาแลวสมควรจัดหา   (     ) คาวัสด ุ (     ) คาครุภัณฑ   (    ) คาใชสอย  
(    ) อื่น ๆ                                                                        .   
โดยใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวของ ซึ่งจะจัดหาโดยวิธ ี   
(   ) วิธีคัดเลือก    (   ) วิธีเฉพาะเจาะจง  (   ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  โดย   
 วิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกส (e - market)    
 วธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e - bidding)    วธิีสอบราคา 

(   )  ตรวจสอบถูกตองแลว  
 

(ลงชื่อ)                                หัวหนางานพัสดุ 

          (นายอภัย  สุดจิตร)                /                /               .   
  

 

6. ความเห็นรองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักงาน ผอ.สถาบัน) 

 (   )  ตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรมอบงานพัสดุดําเนินการตอไป 

 (   )  เห็นควรชลอไวกอน  เพราะ                                                  . 

                                                                                          . 

            

(ลงชื่อ)                         รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผอ.สถาบัน) 

     (นายประสงค  อุบลวัตร)                 /                 /              . 

 

 

ใหบุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
โดยวธิ ี                                                    
                           ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                     
บุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการหรือผูตรวจรับพัสด ุ
                              ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                

    



 

                  บันทึกขอความ 

สวนราชการ                                                                                                                       .          
ที่                                             .                              วันที่                                                    .          
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อจัดจางและขออนุมัติดําเนินโครงการตามแผนปฏบิัติราชการประจําป 

เลขท่ีเอกสารคําขอ 

พัสดุที ่         /        . 
 

วัน/เดือน/ป 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

ดวย (ระบุหนวยงาน)                                                                              .สังกัดสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
มีความประสงคจะขอดําเนินการ                                                                                                                                .
เพ่ือใช                                                        ตามแผนงาน/โครงการ/งาน                                                                     . 
โดยใหจายในลักษณะเปน    คาวัสดุ    คาครุภัณฑ    คาใชสอย    คาที่ดนิสิ่งกอสราง    อ่ืนๆ (ระบุ)                           . 
จํานวน              .รายการ เปนเงิน                       .บาท (รายระเอียดดังเอกสารแนบ) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                  (ลงชื่อ)                                       .ผูขอซื้อ/ขอจาง 
                  (                                      ) 
         ตําแหนง                                           . 

1. ความเห็นผูอํานวยการสํานัก (ที่รับผิดชอบ)  
เห็นควร                                                                        . 

         ลงชื่อ                                            .ผูอํานวยการสํานัก 
       (                                          .) 

2. รองผูอํานวยการสถาบัน (ที่รับผิดชอบ) 
     (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

 (     )  อื่นๆ                                                                  . 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                  (                                     ) 

5. รองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักพัฒนายุทธศาสตรฯ) 
     (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

 (     )  อื่นๆ                                                        . 

        ลงชื่อ                               (        /         /        ). 
                (นายจตุพร  หมอโอสถ) 
 
6. ความเห็นหัวหนางานพัสด ุ

เห็นควร                                                              . 
    
        ลงชื่อ                               (        /         /        ).               
                  (นายอภัย  สุดจิตร) 
 
7. รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผูอาํนวยการสถาบัน) 
    (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

(     )  อื่นๆ                                                        . 
 
       ลงชื่อ                               (        /         /        ).          
              (นายประสงค  อุบลวัตร) 
                

3. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพัฒนา    
    ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 

    ใชเงนิ (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อ่ืนๆ                 . 
 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงนิ) 

4. ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                       . 
 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 

ความเห็นผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2 
. 

(   ) อนุญาต      (   ) ไมอนุญาต 
 

 
ลงชื่อ                                                       . 

(                                                       .) 
ตําแหนง                                                       .. 

 

หมายเหตุ : กรุณาแนบโครงการ / สผ.1 และประมาณการ 

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอาํนวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุร ีรักษาราชการแทน 

 ผูอาํนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 



 ส. 2 แผนที่.....1......

นายมาโนช   หวยหงทอง ตําแหนง หนวยงาน

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

1 เครื่องเยบ็กระดาษ No.10 1 อัน

2 ที่ถอนลวด 1 อัน

3 แฟลชไดรฟ 64 GB 2 ชิ้น

4 ปากกาเขียนแผนซีดี 1 ดาม

5 ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก 1 ชั้น

6 ลวดเสยีบกระดาษ(กลอง 300 ตัว) 1 กลอง

7 กระดาษการดสี A4 (สีชมพู) 1 หอ

8 กระดาษการดสี A4 (สีเขียว) 1 หอ

9 กระดาษการดสี A4 (สีฟา) 1 หอ

10 กระดาษการดสี A4 (สีเหลือง) 1 หอ

11 กระดาษการดขาว A4 180 แกรม 2 รีม

12 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 10 1 กลองใหญ

13 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 35 1 กลองใหญ

14 กระดาษโฟโต 180 แกรม 1 หอ

15 เทปใสขนาด 1 นิ้ว 1 มวน

16 ฉากกั้นหนังสือ 3 ชุด

17 แทนประทับ(สีแดง) 1 อัน

18 แทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 อัน

19 หมึกเติมแทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 ขวด

20 เครื่องเยบ็กระดาษ No.35 1 อัน

21 มีดคัตเตอร โอฟา L-1 1 อัน

22 กรรไกร 8.5 นิ้ว 1 อัน

23 ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S 1 อัน

24 กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก 1 อัน

25 กลองอเนกประสงคเทาใส 1 กลอง

26 เครื่องยิงบอรด 1 อัน

27 เครื่องเจาะกระดาษ 1 อัน

28 ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 1 อัน

29 ตรายางวนัที่ เลขอารบิก 1 อัน

30 ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 1 อัน

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

ลงชื่อ ผูประมาณการ

(                                        )

รวมเฉพาะแผนนี้      30      รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 12,543.00

รวมสะสม          30       รายการ        รวมสะสม/ทั้งสิ้น             เปนเงนิ 12,543.00

(หนึ่งหมื่นสองพันหารอยสี่สิบสามบาทถวน)

190.00 190.00

380.00 380.00

85.00 85.00

2,500.00 2,500.00

380.00 380.00

60.00 60.00

290.00 290.00

40.00 40.00

350.00 1,050.00

40.00 40.00

55.00 55.00

25.00 25.00

200.00 200.00

250.00 500.00

360.00 360.00

528.00 528.00

250.00 250.00

650.00 650.00

80.00 80.00

200.00 200.00

200.00 200.00

200.00 200.00

บาท บาท

80.00 80.00

95.00 95.00

1,200.00 2,400.00

35.00 35.00

ประมาณการจัดซื้อ/จัดจาง

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

ขอเสนอประมาณการเพ่ือขออนุญาตจัดซื้อจัดจาง ดังรายการตอไปนี้

ราคาตอหนวย ราคารวม

ขาพเจา พนักงานราชการ งานศนูยขอมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

1,300.00 1,300.00

160.00 160.00

60.00 60.00

150.00 150.00



ส. 2 แผนที่.....2......

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

31 หมึกเติมเครื่องตเีบอร ไลออน 1 อัน

32 เครื่องเหลาดินสอ 1 แพ็ค

33 ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 1 แพ็ค

34 ถุงปากกาวใสแผนซดีี 1 อัน

35 0 0 0

36 0 0 0

37 0 0 0

38 0 0 0

39 0 0 0

40 0 0 0

41 0 0 0

42 0 0 0

43 0 0 0

44 0 0 0

45 0 0 0

46 0 0 0

47 0 0 0

48 0 0 0

49 0 0 0

50 0 0 0

51 0 0 0

52 0 0 0

53 0 0 0

54 0 0 0

55 0 0 0

56 0 0 0

57 0 0 0

58 0 0 0

59 0 0 0

60 0 0 0

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

12,543.00

200.00 200.00

350.00 350.00

ราคาตอหนวย ราคารวม

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

บาท บาท

ยอดยกมา

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

80.00 80.00

80.00 80.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมสะสม           34       รายการ       รวมสะสม/ทั้งสิ้น           เปนเงิน 13,253.00

(หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมเฉพาะแผนนี้     4     รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 710.00

0.00

0.00



  ตามใบงาน/แผนการสอน

ลักษณะโครงการ   ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

  ตามโครงการผลิตเพื่อจําหนาย

วันเริ่มตนการฝก...................................................................... วันสิ้นสุดการฝก..............................................................

ประมาณการคาใชจาย  ดังนี้

 - คาใชสอย.................................................... บาท จํานวนหนวย

 - คาตอบแทน................................................ บาท

 - คาวัสดุ........................................................ บาท

      รวม........................................................ บาท

 ลงซื่อ................................................ครูผูสอน/จนท.               ลงซื่อ...............................................หน.สาขาวิชา/หน.กลุมงาน/หน.งาน

    (.........................................................)                                  (..........................................................)                  

ลําดับท่ี จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

1 1 80.00

2 1 95.00

3 2 2,400.00

4 1 35.00

5 1 650.00

6 1 80.00

7 1 200.00

8 1 200.00

9 1 200.00

10 1 200.00

11 2 500.00

12 1 360.00

13 1 528.00

14 1 250.00

15 1 40.00

16 3 1,050.00

17 1 40.00

18 1 55.00

19 1 25.00

20 1 190.00

21 1 380.00

22 1 85.00

23 1 380.00

24 1 60.00

25 1 290.00

26 1 2,500.00

27 1 1,300.00

28 1 160.00

29 1 60.00

30 1 150.00

10,873.00

10,873.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

แบบโครงการฝกและประมาณการคาใชจาย

ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S

กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก

กลองอเนกประสงคเทาใส

เครื่องยิงบอรด

รวมเฉพาะแผนนี้       30     รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้     เปนเงิน

แทนประทับ(สีแดง)

แทนประทับ(สีนํ้าเงิน)

หมึกเติมแทนประทับ(สีนํ้าเงิน)

เครื่องเย็บกระดาษ No.35

มีดคัตเตอร โอฟา L-1

กรรไกร 8.5 นิ้ว

กระดาษการดขาว A4 180 แกรม

ลวดเย็บกระดาษเบอร 10

ลวดเย็บกระดาษเบอร 35

กระดาษโฟโต 180 แกรม

เทปใสขนาด 1 นิ้ว

ฉากกั้นหนังสือ

ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก

ลวดเสียบกระดาษ(กลอง 300 ตัว)

กระดาษการดสี A4 (สีชมพู)

กระดาษการดสี A4 (สีเขียว)

กระดาษการดสี A4 (สีฟา)

กระดาษการดสี A4 (สีเหลอืง)

โครงการฝก

หนวยงาน/สถานศึกษา.................................................................... กลุมงาน/สาขาวิชา................................................................................

ระดับ...................................ชั้นปที.่.........................จํานวนนักเรียน-นักศึกษา........................คน ภาคเรียน.........................................

ปการศึกษา...........................โครงการฝกที.่....................................ชื่อโครงการฝก.................................................................................

ปากกาเขียนแผนซีดี

ผลิตผลท่ีคาดวาจะไดรับ

  ดังมีประมาณการคาใชจายที่ปรากฎทายโครงการนี้

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสด)ุ

รายการ

เครื่องเย็บกระดาษ No.10

ที่ถอนลวด

แฟลชไดรฟ 64 GB 

ราคาตอหนวย

80.00

200.00

200.00

200.00

200.00

80.00

95.00

1,200.00

35.00

650.00

350.00

40.00

55.00

25.00

190.00

250.00

360.00

528.00

250.00

40.00

2,500.00

380.00

85.00

380.00

60.00

290.00

รวมสะสม   30     รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น                 เปนเงิน

เครื่องเจาะกระดาษ 1,300.00

ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 160.00

ตรายางวันที่ เลขอารบิก 60.00

ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 150.00

(หนึ่งหมื่นแปดรอยเจ็ดสิบสามบาทถวน)



(แผนแนบ สผ.1)

ลําดับท่ี จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

12,543.00

31 1 200.00

32 1 350.00

33 1 80.00

34 1 80.00

35 0 0.00

36 0 0.00

37 0 0.00

38 0 0.00

39 0 0.00

40 0 0.00

41 0 0.00

42 0 0.00

43 0 0.00

44 0 0.00

45 0 0.00

46 0 0.00

47 0 0.00

48 0 0.00

49 0 0.00

50 0 0.00

51 0 0.00

52 0 0.00

53 0 0.00

54 0 0.00

55 0 0.00

56 0 0.00

57 0 0.00

58 0 0.00

59 0 0.00

60 0 0.00

710.00

13,253.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

หมึกเติมเครื่องตีเบอร ไลออน 200.00

เครื่องเหลาดินสอ 350.00

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสด)ุ

รายการ ราคาตอหนวย

0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 80.00

ถุงปากกาวใสแผนซีดี 80.00

0 0.00

0.00

0 0.00

0 0.00

รวมสะสม          34      รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น               เปนเงิน

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0

รวมเฉพาะแผนนี้     4    รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้               เปนเงิน

0.00

0 0.00

0

ยอดยกมา 

(หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0



รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

1 เครื่องเย็บกระดาษ No.10 1 อัน 80.00 80.00 80.00

2 ที่ถอนลวด 1 อัน 95.00 95.00 95.00

3 แฟลชไดรฟ 64 GB 2 ชิ้น 1,200.00 1,200.00 2,400.00

4 ปากกาเขียนแผนซีดี 1 ดาม 35.00 35.00 35.00

5 ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก 1 ชั้น 650.00 650.00 650.00

6 ลวดเสียบกระดาษ(กลอง 300 ตัว) 1 กลอง 80.00 80.00 80.00

7 กระดาษการดสี A4 (สีชมพ)ู 1 หอ 200.00 200.00 200.00

8 กระดาษการดสี A4 (สีเขียว) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

9 กระดาษการดสี A4 (สีฟา) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

10 กระดาษการดสี A4 (สีเหลือง) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

11 กระดาษการดขาว A4 180 แกรม 2 รีม 250.00 250.00 500.00

12 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 10 1 กลองใหญ 360.00 360.00 360.00

13 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 35 1 กลองใหญ 528.00 528.00 528.00

14 กระดาษโฟโต 180 แกรม 1 หอ 250.00 250.00 250.00

15 เทปใสขนาด 1 นิ้ว 1 มวน 40.00 40.00 40.00

16 ฉากก้ันหนังสือ 3 ชุด 350.00 350.00 1,050.00

17 แทนประทับ(สีแดง) 1 อัน 40.00 40.00 40.00

18 แทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 อัน 55.00 55.00 55.00

19 หมึกเติมแทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 ขวด 25.00 25.00 25.00

20 เครื่องเย็บกระดาษ No.35 1 อัน 190.00 190.00 190.00

21 มีดคัตเตอร โอฟา L-1 1 อัน 380.00 380.00 380.00

22 กรรไกร 8.5 นิ้ว 1 อัน 85.00 85.00 85.00

23 ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S 1 อัน 380.00 380.00 380.00

24 กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก 1 อัน 60.00 60.00 60.00

25 กลองอเนกประสงคเทาใส 1 กลอง 290.00 290.00 290.00

26 เครื่องยิงบอรด 1 อัน 2,500.00 2,500.00 2,500.00

27 เครื่องเจาะกระดาษ 1 อัน 1,300.00 1,300.00 1,300.00

28 ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 1 อัน 160.00 160.00 160.00

29 ตรายางวันที่ เลขอารบิก 1 อัน 60.00 60.00 60.00

30 ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 1 อัน 150.00 150.00 150.00

12,543.00

12,543.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

รวมเฉพาะแผนนี้   30  รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้     เปนเงิน

หนวย

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ  () ซื้อ  (    ) จาง

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ลําดับที่
จํานวน

หนวย

จํานวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

รวมสะสม    30    รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น          เปนเงิน



(แผนแนบ พัสดุที่จะขอซื้อ/จาง)

รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

12,543.00

31 หมึกเติมเครื่องตีเบอร ไลออน 1 อัน 200.00 200.00 200.00

32 เครื่องเหลาดินสอ 1 แพ็ค 350.00 350.00 350.00

33 ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 1 แพ็ค 80.00 80.00 80.00

34 ถุงปากกาวใสแผนซดีี 1 อัน 80.00 80.00 80.00

35 0.00 0.00

36 0.00 0.00

37 0.00 0.00

38 0.00 0.00

39 0.00 0.00

40 0.00 0.00

41 0.00 0.00

42 0.00 0.00

43 0.00 0.00

44 0.00 0.00

45 0.00 0.00

46 0.00 0.00

47 0.00 0.00

48 0.00 0.00

49 0.00 0.00

50 0.00 0.00

51 0.00 0.00

52 0.00 0.00

53 0.00 0.00

54 0.00 0.00

55 0.00 0.00

56 0.00 0.00

57 0.00 0.00

58 0.00 0.00

59 0.00 0.00

60 0.00 0.00

710.00

13,253.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ (หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

รวมเฉพาะแผนนี้   4   รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้                        เปนเงิน

รวมสะสม      34      รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น                        เปนเงิน

ลําดับที่
จํานวน

หนวย
หนวย

จํานวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

ยอดยกมา 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                         

ที ่  วันที่               
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
 

ด้วย งาน/กลุ่มงาน/สาขาวิชา                                                                                      .   
ส านัก/วิทยาลัย                                                                สังกัดสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
มีความประสงค์จะขอด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง                                                                                                             . 
(รายละเอียดดังเอกสารแนบ) เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการของ                                                                .
จ านวน            รายการ เป็นเงินโดยประมาณ                      บาท (                                                       ) 
โดยขออนุมัติเบิกจ่ายเป็น                                               จากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ.                                 .
ของสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
 
                                       . 

        (                                  ) 
                               ต าแหน่ง                                       .  

 

 
 

 
 
       
 
 
 
 
 

 

เรียน  เสนอผู้อ ำนวยกำรสถำบันฯ  
          เพ่ือโปรดทรำบ   เพ่ือโปรดพิจำรณำ  
        เห็นสมควร                                                             . 
 
                                                           . 
                          (                                ) 
                 ต ำแหน่ง หน.งำน/หน.กลุ่ม/หน.สำขำวิชำ 
 
 
เห็นสมควร                                                             . 
 
                                                           . 
                          (                                ) 
           ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัย 
 

 อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 
 
 
 

(นายเรวัช  ศรีแสงอ่อน) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุรี รักษาราชการแทน 

ผู้อ านวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
 



          

ใบขอซื้อวัสด ุ/ จัดจาง 
สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันการอาชวีศึกษาภาคกลาง 2 
 

 ขาพเจา..................................…...… ตําแหนง .............................................หนวยงาน......................................................
มคีวามประสงคจะขอซื้อวัสดุ / จัดจาง เพื่อใช.............................................................................................................ดังตอไปนี ้
 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

กําหนดใชวัสดุภายในวันที่.........../................./.............. 
 
                                                                         ลงช่ือ.......................................................ผูขอซื้อ/ขอจาง 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./.............. 
 
 
                                                                         ลงช่ือ...............................................หัวหนางาน/หัวหนากลุม/หัวหนาสาขา 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./..............  
 
 

***ถารายการไมพอใหใชแผนท่ี 2 
 



          

แผนที่ 2   
 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

            
 
 
                                                                        ลงช่ือ.......................................................ผูขอซือ้/ขอจาง 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./.............. 
 
 
                                                                         ลงช่ือ...............................................หัวหนางาน/หัวหนากลุม/หัวหนาสาขา 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./..............  
 


