
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                   
 ความเห็นผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

............................................................................................................ 
 เห็นชอบและอนุมัตติามเสนอ     ไมเห็นชอบ 

 
 

............................................................. 
(............................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 

 

นายดิเรก  เรืองเกษม 
พนักงานราชการ 

ตําแหนงพนักงานบริหารทั่วไป (ดานพสัดุ) 

นายอภัย  สุดจิตร 
ครูชํานาญการ วิทยาลัยเทคนิคลพบุร ี

ทําหนาที่ หัวหนางานพัสด ุ

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอาํนวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุร ีรักษาราชการแทน 

 ผูอาํนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2                                                                                                                             

รายงานขอซ้ือ/ขอจาง 

สวนราชการ  งานพสัดุ กลุมบริหารการเงนิการคลังและสินทรัพย                           ..   

ที ่   พด.             /              .               วันท่ี                                               .               

เร่ือง    รายงานขอซื้อขอจาง 

เรียน    ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2 

            ดวย สํานัก/กลุมงาน/งาน/สาขาวชิา                                                            .สังกัด สถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2  

มีความประสงคจะขอ (   ) จัดซื้อวัสดุ  (   ) จัดซื้อครุภณัฑ  (   ) จัดจาง   (   )  อื่นๆ                                                                                    .

ตามบันทึกเสนอความตองการ ที ่                   ลงวนัที่                                  เพ่ือใชเปน (  ) อุปกรณการสอน  (  ) วัสดุฝก  (  ) งานปรับปรุง  

(  ) งานซอมแกไขเปลี่ยนของเดิมที่ชํารุด  (  ) งานพัฒนา  (  ) งานเรงดวน  (  ) งานการคา  (    )  ใชในสํานักงาน  (  ) อื่นๆ                              . 

รายละเอียดพสัดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง ดังรายการแนบทาย จํานวน                        .รายการ     รวมปนเงนิ                                     บาท   

กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุหรืองานที่แลวเสรจ็ (วันที่)                                        .   
 

                    (ลงช่ือ)ง                                  เจาหนาที่                (ลงชื่อ)ง                                  หัวหนาเจาหนาที ่

                            (                                   )                                          (                                   )                                                                                     
 

1. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพัฒนา    
   ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 
   ใชเงิน (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อื่นๆ               . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงิน) 
 

2.  ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                     . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 
 

3.  ความเห็นหัวหนางานการเงิน 

                                                                                    .

จายเงินโดยวิธี    เงินสด    อื่นๆ                                      . 

 

(ลงชื่อ)                                หัวหนางานการเงิน 

         (นางพัชรา  จงณรงคชัย)             /                /              .    
 

4. ความเห็นหัวหนางานบัญชี   

                                                                                    .            

ความเห็น      พอจาย    ไมพอจาย 

 

(ลงชื่อ)                                   หัวหนางานบัญชี 

          (นางพรรณี  อังยุรีกุล)             /                 / 

5. ความเห็นหัวหนางานพัสดุ 

                                                                                           . 

ไดพิจารณาแลวสมควรจัดหา   (     ) คาวัสด ุ (     ) คาครุภัณฑ   (    ) คาใชสอย  
(    ) อื่น ๆ                                                                        .   
โดยใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงที่เก่ียวของ ซึ่งจะจัดหาโดยวิธ ี   
(   ) วิธีคัดเลือก    (   ) วิธีเฉพาะเจาะจง  (   ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  โดย   
 วิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกส (e - market)    
 วธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส (e - bidding)    วธิีสอบราคา 

(   )  ตรวจสอบถูกตองแลว  
 

(ลงชื่อ)                                หัวหนางานพัสดุ 

          (นายอภัย  สุดจิตร)                /                /               .   
  

 

6. ความเห็นรองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักงาน ผอ.สถาบัน) 

 (   )  ตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรมอบงานพัสดุดําเนินการตอไป 

 (   )  เห็นควรชลอไวกอน  เพราะ                                                  . 

                                                                                          . 

            

(ลงชื่อ)                         รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผอ.สถาบัน) 

     (นายประสงค  อุบลวัตร)                 /                 /              . 

 

 

ใหบุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
โดยวธิ ี                                                    
                           ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                     
บุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการหรือผูตรวจรับพัสด ุ
                              ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                

    



 

                  บันทึกขอความ 

สวนราชการ                                                                                                                       .          
ที่                                             .                              วันที่                                                    .          
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อจัดจางและขออนุมัติดําเนินโครงการตามแผนปฏบิัติราชการประจําป 

เลขท่ีเอกสารคําขอ 

พัสดุที ่         /        . 
 

วัน/เดือน/ป 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

ดวย (ระบุหนวยงาน)                                                                              .สังกัดสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
มีความประสงคจะขอดําเนินการ                                                                                                                                .
เพ่ือใช                                                        ตามแผนงาน/โครงการ/งาน                                                                     . 
โดยใหจายในลักษณะเปน    คาวัสดุ    คาครุภัณฑ    คาใชสอย    คาที่ดนิสิ่งกอสราง    อ่ืนๆ (ระบุ)                           . 
จํานวน              .รายการ เปนเงิน                       .บาท (รายระเอียดดังเอกสารแนบ) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                  (ลงชื่อ)                                       .ผูขอซื้อ/ขอจาง 
                  (                                      ) 
         ตําแหนง                                           . 

1. ความเห็นผูอํานวยการสํานัก (ที่รับผิดชอบ)  
เห็นควร                                                                        . 

         ลงชื่อ                                            .ผูอํานวยการสํานัก 
       (                                          .) 

2. รองผูอํานวยการสถาบัน (ที่รับผิดชอบ) 
     (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

 (     )  อื่นๆ                                                                  . 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                  (                                     ) 

5. รองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักพัฒนายุทธศาสตรฯ) 
     (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

 (     )  อื่นๆ                                                        . 

        ลงชื่อ                               (        /         /        ). 
                (นายจตุพร  หมอโอสถ) 
 
6. ความเห็นหัวหนางานพัสด ุ

เห็นควร                                                              . 
    
        ลงชื่อ                               (        /         /        ).               
                  (นายอภัย  สุดจิตร) 
 
7. รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผูอาํนวยการสถาบัน) 
    (     )  เห็นควรอนุมัติใหดําเนินการ 

(     )  อื่นๆ                                                        . 
 
       ลงชื่อ                               (        /         /        ).          
              (นายประสงค  อุบลวัตร) 
                

3. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพัฒนา    
    ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 

    ใชเงนิ (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อ่ืนๆ                 . 
 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงนิ) 

4. ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                       . 
 

         ลงชื่อ                                        (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 

ความเห็นผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศกึษาภาคกลาง 2 
. 

(   ) อนุญาต      (   ) ไมอนุญาต 
 

 
ลงชื่อ                                                       . 

(                                                       .) 
ตําแหนง                                                       .. 

 

หมายเหตุ : กรุณาแนบโครงการ / สผ.1 และประมาณการ 

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอาํนวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุร ีรักษาราชการแทน 

 ผูอาํนวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 



 ส. 2 แผนที่.....1......

นายมาโนช   หวยหงทอง ตําแหนง หนวยงาน

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

1 เครื่องเยบ็กระดาษ No.10 1 อัน

2 ที่ถอนลวด 1 อัน

3 แฟลชไดรฟ 64 GB 2 ชิ้น

4 ปากกาเขียนแผนซีดี 1 ดาม

5 ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก 1 ชั้น

6 ลวดเสยีบกระดาษ(กลอง 300 ตัว) 1 กลอง

7 กระดาษการดสี A4 (สีชมพู) 1 หอ

8 กระดาษการดสี A4 (สีเขียว) 1 หอ

9 กระดาษการดสี A4 (สีฟา) 1 หอ

10 กระดาษการดสี A4 (สีเหลือง) 1 หอ

11 กระดาษการดขาว A4 180 แกรม 2 รีม

12 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 10 1 กลองใหญ

13 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 35 1 กลองใหญ

14 กระดาษโฟโต 180 แกรม 1 หอ

15 เทปใสขนาด 1 นิ้ว 1 มวน

16 ฉากกั้นหนังสือ 3 ชุด

17 แทนประทับ(สีแดง) 1 อัน

18 แทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 อัน

19 หมึกเติมแทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 ขวด

20 เครื่องเยบ็กระดาษ No.35 1 อัน

21 มีดคัตเตอร โอฟา L-1 1 อัน

22 กรรไกร 8.5 นิ้ว 1 อัน

23 ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S 1 อัน

24 กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก 1 อัน

25 กลองอเนกประสงคเทาใส 1 กลอง

26 เครื่องยิงบอรด 1 อัน

27 เครื่องเจาะกระดาษ 1 อัน

28 ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 1 อัน

29 ตรายางวนัที่ เลขอารบิก 1 อัน

30 ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 1 อัน

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

ลงชื่อ ผูประมาณการ

(                                        )

รวมเฉพาะแผนนี้      30      รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 12,543.00

รวมสะสม          30       รายการ        รวมสะสม/ทั้งสิ้น             เปนเงนิ 12,543.00

(หนึ่งหมื่นสองพันหารอยสี่สิบสามบาทถวน)

190.00 190.00

380.00 380.00

85.00 85.00

2,500.00 2,500.00

380.00 380.00

60.00 60.00

290.00 290.00

40.00 40.00

350.00 1,050.00

40.00 40.00

55.00 55.00

25.00 25.00

200.00 200.00

250.00 500.00

360.00 360.00

528.00 528.00

250.00 250.00

650.00 650.00

80.00 80.00

200.00 200.00

200.00 200.00

200.00 200.00

บาท บาท

80.00 80.00

95.00 95.00

1,200.00 2,400.00

35.00 35.00

ประมาณการจัดซื้อ/จัดจาง

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

ขอเสนอประมาณการเพ่ือขออนุญาตจัดซื้อจัดจาง ดังรายการตอไปนี้

ราคาตอหนวย ราคารวม

ขาพเจา พนักงานราชการ งานศนูยขอมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

1,300.00 1,300.00

160.00 160.00

60.00 60.00

150.00 150.00



ส. 2 แผนที่.....2......

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

31 หมึกเติมเครื่องตเีบอร ไลออน 1 อัน

32 เครื่องเหลาดินสอ 1 แพ็ค

33 ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 1 แพ็ค

34 ถุงปากกาวใสแผนซดีี 1 อัน

35 0 0 0

36 0 0 0

37 0 0 0

38 0 0 0

39 0 0 0

40 0 0 0

41 0 0 0

42 0 0 0

43 0 0 0

44 0 0 0

45 0 0 0

46 0 0 0

47 0 0 0

48 0 0 0

49 0 0 0

50 0 0 0

51 0 0 0

52 0 0 0

53 0 0 0

54 0 0 0

55 0 0 0

56 0 0 0

57 0 0 0

58 0 0 0

59 0 0 0

60 0 0 0

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

12,543.00

200.00 200.00

350.00 350.00

ราคาตอหนวย ราคารวม

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

บาท บาท

ยอดยกมา

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

80.00 80.00

80.00 80.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมสะสม           34       รายการ       รวมสะสม/ทั้งสิ้น           เปนเงิน 13,253.00

(หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมเฉพาะแผนนี้     4     รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 710.00

0.00

0.00



  ตามใบงาน/แผนการสอน

ลักษณะโครงการ   ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

  ตามโครงการผลิตเพื่อจําหนาย

วันเริ่มตนการฝก...................................................................... วันสิ้นสุดการฝก..............................................................

ประมาณการคาใชจาย  ดังนี้

 - คาใชสอย.................................................... บาท จํานวนหนวย

 - คาตอบแทน................................................ บาท

 - คาวัสดุ........................................................ บาท

      รวม........................................................ บาท

 ลงซื่อ................................................ครูผูสอน/จนท.               ลงซื่อ...............................................หน.สาขาวิชา/หน.กลุมงาน/หน.งาน

    (.........................................................)                                  (..........................................................)                  

ลําดับท่ี จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

1 1 80.00

2 1 95.00

3 2 2,400.00

4 1 35.00

5 1 650.00

6 1 80.00

7 1 200.00

8 1 200.00

9 1 200.00

10 1 200.00

11 2 500.00

12 1 360.00

13 1 528.00

14 1 250.00

15 1 40.00

16 3 1,050.00

17 1 40.00

18 1 55.00

19 1 25.00

20 1 190.00

21 1 380.00

22 1 85.00

23 1 380.00

24 1 60.00

25 1 290.00

26 1 2,500.00

27 1 1,300.00

28 1 160.00

29 1 60.00

30 1 150.00

10,873.00

10,873.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

แบบโครงการฝกและประมาณการคาใชจาย

ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S

กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก

กลองอเนกประสงคเทาใส

เครื่องยิงบอรด

รวมเฉพาะแผนนี้       30     รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้     เปนเงิน

แทนประทับ(สีแดง)

แทนประทับ(สีนํ้าเงิน)

หมึกเติมแทนประทับ(สีนํ้าเงิน)

เครื่องเย็บกระดาษ No.35

มีดคัตเตอร โอฟา L-1

กรรไกร 8.5 นิ้ว

กระดาษการดขาว A4 180 แกรม

ลวดเย็บกระดาษเบอร 10

ลวดเย็บกระดาษเบอร 35

กระดาษโฟโต 180 แกรม

เทปใสขนาด 1 นิ้ว

ฉากกั้นหนังสือ

ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก

ลวดเสียบกระดาษ(กลอง 300 ตัว)

กระดาษการดสี A4 (สีชมพู)

กระดาษการดสี A4 (สีเขียว)

กระดาษการดสี A4 (สีฟา)

กระดาษการดสี A4 (สีเหลอืง)

โครงการฝก

หนวยงาน/สถานศึกษา.................................................................... กลุมงาน/สาขาวิชา................................................................................

ระดับ...................................ชั้นปที.่.........................จํานวนนักเรียน-นักศึกษา........................คน ภาคเรียน.........................................

ปการศึกษา...........................โครงการฝกที.่....................................ชื่อโครงการฝก.................................................................................

ปากกาเขียนแผนซีดี

ผลิตผลท่ีคาดวาจะไดรับ

  ดังมีประมาณการคาใชจายที่ปรากฎทายโครงการนี้

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสด)ุ

รายการ

เครื่องเย็บกระดาษ No.10

ที่ถอนลวด

แฟลชไดรฟ 64 GB 

ราคาตอหนวย

80.00

200.00

200.00

200.00

200.00

80.00

95.00

1,200.00

35.00

650.00

350.00

40.00

55.00

25.00

190.00

250.00

360.00

528.00

250.00

40.00

2,500.00

380.00

85.00

380.00

60.00

290.00

รวมสะสม   30     รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น                 เปนเงิน

เครื่องเจาะกระดาษ 1,300.00

ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 160.00

ตรายางวันที่ เลขอารบิก 60.00

ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 150.00

(หนึ่งหมื่นแปดรอยเจ็ดสิบสามบาทถวน)



(แผนแนบ สผ.1)

ลําดับท่ี จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

12,543.00

31 1 200.00

32 1 350.00

33 1 80.00

34 1 80.00

35 0 0.00

36 0 0.00

37 0 0.00

38 0 0.00

39 0 0.00

40 0 0.00

41 0 0.00

42 0 0.00

43 0 0.00

44 0 0.00

45 0 0.00

46 0 0.00

47 0 0.00

48 0 0.00

49 0 0.00

50 0 0.00

51 0 0.00

52 0 0.00

53 0 0.00

54 0 0.00

55 0 0.00

56 0 0.00

57 0 0.00

58 0 0.00

59 0 0.00

60 0 0.00

710.00

13,253.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

หมึกเติมเครื่องตีเบอร ไลออน 200.00

เครื่องเหลาดินสอ 350.00

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสด)ุ

รายการ ราคาตอหนวย

0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 80.00

ถุงปากกาวใสแผนซีดี 80.00

0 0.00

0.00

0 0.00

0 0.00

รวมสะสม          34      รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น               เปนเงิน

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0

รวมเฉพาะแผนนี้     4    รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้               เปนเงิน

0.00

0 0.00

0

ยอดยกมา 

(หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0 0.00

0



รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

1 เครื่องเย็บกระดาษ No.10 1 อัน 80.00 80.00 80.00

2 ที่ถอนลวด 1 อัน 95.00 95.00 95.00

3 แฟลชไดรฟ 64 GB 2 ชิ้น 1,200.00 1,200.00 2,400.00

4 ปากกาเขียนแผนซีดี 1 ดาม 35.00 35.00 35.00

5 ชั้นอกสาร5 ลิ้นชัก 1 ชั้น 650.00 650.00 650.00

6 ลวดเสียบกระดาษ(กลอง 300 ตัว) 1 กลอง 80.00 80.00 80.00

7 กระดาษการดสี A4 (สีชมพ)ู 1 หอ 200.00 200.00 200.00

8 กระดาษการดสี A4 (สีเขียว) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

9 กระดาษการดสี A4 (สีฟา) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

10 กระดาษการดสี A4 (สีเหลือง) 1 หอ 200.00 200.00 200.00

11 กระดาษการดขาว A4 180 แกรม 2 รีม 250.00 250.00 500.00

12 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 10 1 กลองใหญ 360.00 360.00 360.00

13 ลวดเยบ็กระดาษเบอร 35 1 กลองใหญ 528.00 528.00 528.00

14 กระดาษโฟโต 180 แกรม 1 หอ 250.00 250.00 250.00

15 เทปใสขนาด 1 นิ้ว 1 มวน 40.00 40.00 40.00

16 ฉากก้ันหนังสือ 3 ชุด 350.00 350.00 1,050.00

17 แทนประทับ(สีแดง) 1 อัน 40.00 40.00 40.00

18 แทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 อัน 55.00 55.00 55.00

19 หมึกเติมแทนประทับ(สีน้ําเงิน) 1 ขวด 25.00 25.00 25.00

20 เครื่องเย็บกระดาษ No.35 1 อัน 190.00 190.00 190.00

21 มีดคัตเตอร โอฟา L-1 1 อัน 380.00 380.00 380.00

22 กรรไกร 8.5 นิ้ว 1 อัน 85.00 85.00 85.00

23 ที่ตัดมุมกระดาษ SDI 1060S 1 อัน 380.00 380.00 380.00

24 กลองใสลวดเสียบชนิดแมเหล็ก 1 อัน 60.00 60.00 60.00

25 กลองอเนกประสงคเทาใส 1 กลอง 290.00 290.00 290.00

26 เครื่องยิงบอรด 1 อัน 2,500.00 2,500.00 2,500.00

27 เครื่องเจาะกระดาษ 1 อัน 1,300.00 1,300.00 1,300.00

28 ที่แขวนตรายาง 2 ชั้น 18 ชอง 1 อัน 160.00 160.00 160.00

29 ตรายางวันที่ เลขอารบิก 1 อัน 60.00 60.00 60.00

30 ตรายางหมึกในตัว สําเนาถูกตอง 1 อัน 150.00 150.00 150.00

12,543.00

12,543.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

รวมเฉพาะแผนนี้   30  รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้     เปนเงิน

หนวย

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ  () ซื้อ  (    ) จาง

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ลําดับที่
จํานวน

หนวย

จํานวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

รวมสะสม    30    รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น          เปนเงิน



(แผนแนบ พัสดุที่จะขอซื้อ/จาง)

รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

12,543.00

31 หมึกเติมเครื่องตีเบอร ไลออน 1 อัน 200.00 200.00 200.00

32 เครื่องเหลาดินสอ 1 แพ็ค 350.00 350.00 350.00

33 ซองกระดาษเจาะหนาใสแผนซีดี 1 แพ็ค 80.00 80.00 80.00

34 ถุงปากกาวใสแผนซดีี 1 อัน 80.00 80.00 80.00

35 0.00 0.00

36 0.00 0.00

37 0.00 0.00

38 0.00 0.00

39 0.00 0.00

40 0.00 0.00

41 0.00 0.00

42 0.00 0.00

43 0.00 0.00

44 0.00 0.00

45 0.00 0.00

46 0.00 0.00

47 0.00 0.00

48 0.00 0.00

49 0.00 0.00

50 0.00 0.00

51 0.00 0.00

52 0.00 0.00

53 0.00 0.00

54 0.00 0.00

55 0.00 0.00

56 0.00 0.00

57 0.00 0.00

58 0.00 0.00

59 0.00 0.00

60 0.00 0.00

710.00

13,253.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินทั้งหมดเปนตัวหนังสือ (หนึ่งหมื่นสามพันสองรอยหาสิบสามบาทถวน)

รวมเฉพาะแผนนี้   4   รายการ         รวมเฉพาะแผนนี้                        เปนเงิน

รวมสะสม      34      รายการ         รวมสะสม/ทั้งสิ้น                        เปนเงิน

ลําดับที่
จํานวน

หนวย
หนวย

จํานวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

ยอดยกมา 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                         

ที ่  วันที่               
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

เรียน ผู้อ านวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
 

ด้วย งาน/กลุ่มงาน/สาขาวิชา                                                                                      .   
ส านัก/วิทยาลัย                                                                สังกัดสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
มีความประสงค์จะขอด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง                                                                                                             . 
(รายละเอียดดังเอกสารแนบ) เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการของ                                                                .
จ านวน            รายการ เป็นเงินโดยประมาณ                      บาท (                                                       ) 
โดยขออนุมัติเบิกจ่ายเป็น                                               จากเงินงบประมาณประจ าปี พ.ศ.                                 .
ของสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
 
                                       . 

        (                                  ) 
                               ต าแหน่ง                                       .  

 

 
 

 
 
       
 
 
 
 
 

 

เรียน  เสนอผู้อ ำนวยกำรสถำบันฯ  
          เพ่ือโปรดทรำบ   เพ่ือโปรดพิจำรณำ  
        เห็นสมควร                                                             . 
 
                                                           . 
                          (                                ) 
                 ต ำแหน่ง หน.งำน/หน.กลุ่ม/หน.สำขำวิชำ 
 
 
เห็นสมควร                                                             . 
 
                                                           . 
                          (                                ) 
           ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัย 
 

 อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 
 
 
 

(นายเรวัช  ศรีแสงอ่อน) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุรี รักษาราชการแทน 

ผู้อ านวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 
 



          

ใบขอซื้อวัสด ุ/ จัดจาง 
สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันการอาชวีศึกษาภาคกลาง 2 
 

 ขาพเจา..................................…...… ตําแหนง .............................................หนวยงาน......................................................
มคีวามประสงคจะขอซื้อวัสดุ / จัดจาง เพื่อใช.............................................................................................................ดังตอไปนี ้
 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

กําหนดใชวัสดุภายในวันที่.........../................./.............. 
 
                                                                         ลงช่ือ.......................................................ผูขอซื้อ/ขอจาง 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./.............. 
 
 
                                                                         ลงช่ือ...............................................หัวหนางาน/หัวหนากลุม/หัวหนาสาขา 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./..............  
 
 

***ถารายการไมพอใหใชแผนท่ี 2 
 



          

แผนที่ 2   
 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

            
 
 
                                                                        ลงช่ือ.......................................................ผูขอซือ้/ขอจาง 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./.............. 
 
 
                                                                         ลงช่ือ...............................................หัวหนางาน/หัวหนากลุม/หัวหนาสาขา 
                                                                               (.......................................................) 
                                                                                วันที่............/................./..............  
 


